DATOS

TRAMITES ]
DESCRIPCION

Nombre del Servicio

Levantamientos (nacimiento, reconocimiento, matnimo defuncion,

inscripciones y divorcio)

Descripcién del Servicio

Hacer constar los hechos y actos del estado @vés personas involucradas
determinado acto; con lo cual tendran documentoagquedita el tramite qu
realizaron dentro de la dependencia.

Area Responsable del
Servicio

Registro civil

Contacto del Servicio

L.A.E. Marco Antonio Jiménez Vazquez
Director del Registro Civil

Portal Independencia # 4

c.p. 47140

San Miguel el Alto, Jalisco

(1]

Horario

Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 3:30 p.m.

Casos en que debe
presentarse el tramite

Conforme la ciudadania lo requiera

Beneficios

Hacer constar los actos inscritos, asi como ototgacerteza juridica d
determinado hecho

11°

Fundamento Juridico

e Ley de Registro Civil del Estado de Jalisco.
« Reglamento del Registro Civil del Estado de Jalisco

Medios para proporcionar
Servicio

Personalmente

Requisitos para realiza el
Tramite

NACIMIENTO/RECONOCIMIENTO

Certificado de nacimiento

Cartilla de vacunacién

Acta de Nacimiento de los padres, originales yergeis (Si no estan registrad
en esta oficialia)

Acta de Matrimonio de los padre (Si no estéa regjiftren esta oficialia)
Identificacion con fotografia (Credencial de elecftasaporte mexicano o caf
de residencia)

Dos testigos con credencial de elector

MATRIMONIO

Acta de nacimiento de expedicion reciente (maxinmo afio) de cad
contrayente(Si no estan registrados en esta oficialia)

Certificado médico de salud y analisis clinicossdagre, RH, VDRL Y VIH
(pueden ser expedidos por instituciones publicapadiculares). Por cad
contrayente. Ambos documentos deben de tener umimmide 15 dias d
haberse practicado.

Dos testigos mayores de edad con identificacionfotografia, (credencial de

elector, carta de residencia o pasaporte mexicada).testigo por cad
contrayente).

Identificacion con fotografia de los contrayentagdencial de elector, carta
residencia o pasaporte mexicano).

En caso de que los contrayentes sean menores &i@o$8e requiere dispen
judicial; conforme a la reforma en el articulo 280 Cédigo Civil del Estado d
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Si alguno de los contrayentes es viudo o divorGigdesentar copia certificad
del acta de divorcio o defuncién del cényuge aatefincluyendo el caso d
matrimonio con extranjeros).

Si alguno de los contrayentes es originario de estado o municipio present
constancia de_inexistencia de matrimonio del lugade origen

Si uno de los contrayentes es extranjero, debergeptar acta de nacimien
original reciente apostillada y traducida al espgfar un perito traducto
oficial, comprobar su legal estancia en México yeditar su personalida
mediante una copia fotostatica de su pasaporte.

Constancia de platicas prematrimoniales del D& mutengan mas de 6 mes
de expedicion. Las platicas se imparten los dimd$ miércoles de cada m

alas 12:00 hrs. en las instalaciones del DIF.thsisuna cualquiera de las dos.

Cubrir los derechos municipales correspondientes.

Llenar la solicitud de matrimonio.

El contrayente debera presentar cartilla del serwglitar nacional.

Cartilla nacional de salud de la muje"iES o Centro de Salud

En caso de contraer matrimonio por el régimen deledad conyugal d
separacion de bienes prese@API TULACIONES NOTARIADAS

DEFUNCION

Certificado de defuncién expedido por el médico cemtifica la defuncién.
Identificacion de la persona que se acredita copetacante.
Dos testigos con credencial de elector.

INSCRIPCION

Acta de nacimiento, matrimonio, defuncién, divorcigginal y reciente de
inscrito con su respectivo Apostille.

Traducir el documento al espafiol si esta redaatadotro idioma (Con perit
traductor oficial)

Actas de nacimiento de los padres originales yertes

Presentar copia fotostatica de sus identificaciones

DIVORCIO

Sentencia definitiva dictada por el juez competente

En caso de divorcio administrativo la solicitud atificacion previamente

firmada por los contrayentes
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Costo

NACIMIENTO - Gratuito
MATRIMONIO - $566.00
DEFUNCION - Gratuito
INSCRIPCION - $590.00
DIVORCIO -—---- Gratuito

Pasos a Seguir

a. Ingresar al sistema de levantamientos, se procedeiar los generale
del interesado

Se asientan los datos correspondientes.

Las generales de las personas que presentan cstigose

c o

d. El nombre del Oficial Jefe de Registro Civil




e. Llenar los datos complementarios para INEGI

f. Se procede a realizar una impresion previa del pata que log
interesados, verifiqguen que la informacién seaewmar y firmar al

calce de conformidad

g. La informacion verificada es impresa en cuatrodsr(OFICIALIA,

DIRECCION DEL ESTADO, INEGI e INTERESADO)

h. Por ultimo se recaban las firmas de los involucsagio el acto, firmd

del Oficial de Registro Civil y sello
i. Se archiva para la elaboracion del libro y registemsual

A

Entregable

Acta Original del Interesado

Tiempo de Respuesta

Inmediato

Informacién adicional

Se pretende servicio de calidad con tecnologia algguardia con person
capacitado y comprometido con la institucién a di@ lograr que nuestr
direccion de Registro Civil se reconozca como uméadnejores a nivel estatal.

DATOS

TRAMITES
DESCRIPCION

Nombre del Servicio

Copias de Actas Certificadas (municipales y fordphea

Descripcion del Servicio

Se refiere a la expedicion de actas para traméesopales, documento
expedido en formato oficial con sello y firma dalleeccion u oficialia del

registro civil.

Area Responsable del
Servicio

Registro civil

Contacto del Servicio

L.A.E. Marco Antonio Jiménez Vazquez
Director del Registro Civil

Portal Independencia # 4

c.p. 47140

San Miguel el Alto, Jalisco

Horario

Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 3:30 p.m.

Casos en que debe
presentarse el tramite

Conforme la ciudadania lo requiera

Beneficios

Obtener copia certificada de actas solicitadas

Fundamento Juridico

e Ley de Registro Civil del Estado de Jalisco.
* Reglamento del Registro Civil del Estado de Jalisco

Medios para proporcionar

Personalmente

Servicio
Requisitos para realiza el | Copia de acta anterior
Tramite Clave CURP
Nombre completo de quien solicita acta
Fechas de registro del acto
Costo MUNICIPALES = ----- $83.00




FORANEAS ----  $100.00

Pasos a Seguir

a) El interesado se presenta en la oficina detregis/il para hacer su peticién
con los requisitos establecidos

b) Se realiza la busqueda en los archivos de diafo en sistema SECJAL
para ubicar el acta solicitada

c) Se imprime el documento segun el interesadasitecga sea extracto o cop
fiel del libro
d) Se entrega al interesado y se realiza el pagespondiente.

Entregable

Copia certificada requerida

Tiempo de Respuesta

Inmediato

Informacién adicional

Se pretende servicio de calidad con tecnologia ategguwardia con person
capacitado y comprometido con la institucién a di@ lograr que nuestr

direccion de Registro Civil se reconozca como uméadnejores a nivel estatal.

DATOS

TRAMITES
DESCRIPCION

#1

Nombre del Servicio

Inexistencias de (nacimiento, matrimonio, defungién

Descripcion del Servicio

Se refiere a la expedicion de un documento queesgmjue dicho acto es
inexistente en nuestro archivo; después de realizminuciosa busqueda

Area Responsable del
Servicio

Registro civil

Contacto del Servicio

L.A.E. Marco Antonio Jiménez Vazquez
Director del Registro Civil

Portal Independencia # 4

c.p. 47140

San Miguel el Alto, Jalisco

Horario

Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 3:30 p.m.

Casos en que debe
presentarse el tramite

Conforme la ciudadania lo requiera

Beneficios

Obtener documento que acredita la inexistencida®dcto.

Fundamento Juridico

e Ley de Registro Civil del Estado de Jalisco.
« Reglamento del Registro Civil del Estado de Jalisco

Medios para proporcionar

Personalmente

Servicio
Requisitos para realiza el | Certificado de nacimiento
Tramite Actas de nacimiento de los padres
Identificaciones de los padres
Fe de bautizo
Identificacion del interesado segun el caso.
Costo INEXISTENCIAS ---- $113.00

Pasos a Seguir

a) El interesado se presenta en la oficina detregisvil para hacer su peticio
con los requisitos establecidos.
b) Se realiza una minuciosa busqueda en los archigda oficina para exped

el documento y se elabora.

=



c) Se entrega al interesado y se guarda copiarpataeade inexistencias.

Entregable

Documento de inexistencia solicitada acreditadeep@ficial de Registro Civil

Tiempo de Respuesta

Inmediato

Informacién adicional

Se pretende servicio de calidad con tecnologia ategwardia con personal
capacitado y comprometido con la institucion a di@ lograr que nuestra
direccion de Registro Civil se reconozca como uméadnejores a nivel estatal.

DATOS

TRAMITES ]
DESCRIPCION

Nombre del Servicio

Aclaraciones Administrativas

Descripcion del Servicio

Consiste en asentar una nota marginal para hanstac@ue un acta ha sido
modificada siempre y cuando no se altere la eseletidocumento.

Area Responsable del
Servicio

Registro civil

Contacto del Servicio

L.A.E. Marco Antonio Jiménez Vazquez
Director del Registro Civil

Portal Independencia # 4

c.p. 47140

San Miguel el Alto, Jalisco

Horario

Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 3:30 p.m.

Casos en que debe
presentarse el tramite

Conforme la ciudadania lo requiera

Beneficios

Corregir el error asentado en determinada acta.

Fundamento Juridico

* Ley de Registro Civil del Estado de Jalisco.
* Reglamento del Registro Civil del Estado de Jalisco

Medios para proporcionar
Servicio

Personalmente

Requisitos para realiza el
Tramite

Presentar 4 documentos probatorios para
acreditar sea procedente dicha aclaracion
por ejemplo:

Identificaciones oficiales con fotografia
Fe de bautizo

Certificados de estudio

CURP

Comprobante de domicilio

Documento que se solicita aclarar

Costo

ACLARACION ADMINISTRATIVA ---- $354.00

Pasos a Seguir

Consiste en asentar una nota marginal para haonstat@ue una acta ha sido
modificado siempre y cuando no se altere la eselatidocumento.

Entregable

Documento de inexistencia solicitada acreditadeep@ficial de Registro Civil

Tiempo de Respuesta

Inmediato

Informacién adicional

Se pretende servicio de calidad con tecnologia ategwardia con personal
capacitado y comprometido con la institucion a di@ lograr que nuestra
direccion de Registro Civil se reconozca como uméadnejores a nivel estatal.







